Odporucany postup pri obstaravani
edukac¢nych publikacii na $kolsky rok 2023/2024

Vsetky $koly, ktoré¢ st prijimatelom prostriedkov mechanizmu Planu obnovy a odolnosti SR
na nakup eduka¢nych publikacii (d’alej len ,,prostriedky mechanizmu POO*) a/alebo prispevku
na edukacné publikécie z0 Statneho rozpoctu (dalej len ,,prispevok zo SR*), maju povinnost’

zabezpecit', aby
o pri nakupe edukacnych publikécii cena bola primerand kvalite a
o pri zadavani zdkaziek! boli uplatnené vietky principy:
= princip rovnakého zaobchddzania,
= princip nediskriminacie hospodarskych subjektov,
= princip transparentnosti,
= princip proporcionality a
= princip hospodarnosti a efektivnosti,
uverejnit’ v profile sthrnnt spravu o zrealizovanej zakazke,
evidovat’ vsetky doklady a dokumenty k obstaravaniu edukacnych publikécii a uchovavat’
ich pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy alebo vystavenia objednavky.

Podl’a zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o VO*) §kola pri nakupe edukacnych
publikacii za celkovi sumu nie viac ako 100 000 Eur bez DPH ma vynimku z pravidiel
pre verejné obstaravanie.

V praxi to znamena, Ze $kola pri nakupe eduka¢nych publikacii na §kolsky rok 2023/2024

za celkova sumu menej ako 10 000 Eur bez DPH (t.j. sumu za nakup vsetkych
edukaénych publikacii — z prostriedkov mechanizmu POO, z prispevku zo SR,
z vlastnych zdrojov) nemusi postupovat’ podl'a pravidiel pre verejné obstaravanie, musi
ale zabezpecit' a preukdzat’® hospodarnost nakupu vypliiovanim tlaciva Zaznam
z prieskumu trhu s edukaénymi publikaciami za uc¢elom overenia hospodarnosti (d’alej
aj ,,Zaznam z prieskumu trhu“). Skola pre kazdy nakupovany titul vyplituje tla¢ivo
Zaznam z prieskumu trhu samostatne (vzor tlaciva tu). Pri nakupe postupuje podla
prikladu najcastejSie uplatiovaného postupu pri ndkupe edukacnych publikécii
za celkovu sumu menej ako 10 000 EUR bez DPH.

za celkovii sumu 10 000 Eur bez DPH az 100 000 Eur bez DPH (t.J. sumu za nakup
vietkych edukaénych publikacii — z prostriedkov mechanizmu POO, z prispevku zo SR,
z vlastnych zdrojov) nemusi postupovat podla pravidiel pre verejné obstaravanie.
Pri nakupe vsak Skola stale bude verejnym obstaravatel'om a teda musi dodrzat’ vSetky
vysSie uvedené principy vo verejnom obstaravani. Pri ndkupe postupuje podla prikladu
najcastejsie uplatiiovaného postupu pri nakupe edukacnych publikacii za celkovi sumu
10 000 Eur bez DPH az 100 000 Eur bez DPH. Skola je povinna zverejnit v profile
sthrnnu spravu o zmluvach s cenami vys$s§imi ako 10 000 EUR bez DPH.

za celkovu sumu viac ako 100 000 Eur bez DPH a menej ako 180 000 Eur bez DPH
(t.j. sumu za nakup vsetkych edukac¢nych publikacii — z prostriedkov mechanizmu POO,
z prispevku zo SR, z vlastnych zdrojov) musi postupovat’ podla § 109 az 111 a § 112
az 116 zakona o VO.

Poznamka: ziadna Skola nedostane pre Skolsky rok 2023/2024 prostriedky mechanizmu
POO a prispevok zo SR v sume vyssej ako 100 000 Eur bez DPH, preto pre tento pripad
metodicky postup pre obstaranie edukacnych publikacii neposkytujeme.

1 Z&kazka je dodanie tovaru


https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/profily-voo/vytvorenie-a-administracia-profilu-38a.html
https://www.minedu.sk/data/att/22856.docx
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/profily-voo/vytvorenie-a-administracia-profilu-38a.html

A. Priklad najcCastejSie uplatiovaného postupu pri nakupe edukacnych
publikacii za celkovii sumu menej ako 10 000 Eur bez DPH

Pri nédkupe edukacnych publikécii postupuje Skola Standardne podla rovnakych pravidiel
ako pri kazdom nédkupe tovaru, teda je povinnd preukazat princip hospodarnosti
a efektivnosti, transparentnosti, proporcionality, nediskriminacie a rovnakého
zaobchadzania.

Pre preukazovanie vysSie uvedenych principov odporucame Skoldm pre kazdy
nakupovany titul vyhotovit’ Zaznam z prieskumu trhu (vzor tlaciva tu). Pri vyhotovovani
Zaznamu Z prieskumu trhu odporucame postupovat’ podl'a nasledujticich krokov:

1. Stanovit, aka konkrétna edukacna publikacia bude pouzitd pre stanovenie
predpokladanej hodnoty zakazky a vyhodnotenie katalogovych cien (v tladive
Zaznam z prieskumu trhu riadok ¢. 2: Predmet zakazky).

2. Ku konkrétnemu datumu, napr. 4.4.2023 z ponukovych katalogov od minimalne
3 predajcov vybrat katalogové ceny uvadzané v katalogoch pre konkrétnu edukaéna
publikaciu, ktoru Skola uviedla v Zazname z prieskumu trhu ako predmet zakazky —
tieto tdaje vyplnit’ do riadkov tabul’ky 8b) v Zazname z prieskumu trhu.

3. Zuvedenych ponukovych katalogov t. j. kataldgovej ceny urobit’ k danému datumu
printscreen a vytladit’ resp. ulozit’ na zdokumentovanie postupu vyberu, prip. ulozit
mailovll komunikaciu so subjektami, ktoré predlozili ponuku. (v tlacive Zaznam
z prieskumu trhu sa do tabul’ky 8a) uvedu spolo¢nosti, ktoré pontikaju katalogové
ceny pre konkrétnu eduka¢nt publikéciu, ktora je predmetom zakazky).

4. Zuvedenych katalogovych cien vykonat stanovenie predpokladanej hodnoty
zéakazky tak, Ze sa tri kataldgové ceny spocitaji a vydelia sa troma. Takto stanovena
cena bude predpokladanou hodnotou zakazky, ktor Skola uvedie do riadku
6 v Zazname z prieskumu trhu.

5. Zuvedenych troch katalogovych cien vyhodnotit' najvyhodnejSiu, t.j. najnizsiu
katalogovi cenu. (Uvedenie sa stanovenie poradia do tabulky 8c) v Zazname
z prieskumu trhu a nazov predajcu s najvyhodnejSou cenou sa uvedie do riadku 10;
najvyhodnejSia cena sa uvedie do riadku 11).

6. Overit’ o predajcovi s najlepSou ponukou, ¢i v obchodnom registri ma zapisana
¢innost’ ,,kupa tovaru na ucely jeho predaja kone¢nému spotrebitel'ovi (maloobchod)
alebo inym prevadzkovatel'om Zivnosti (velkoobchod)* alebo obdobnt ¢innost’. Tuto
skuto¢nost je mozné overit na  www.orsr.sk alebo  www.zrsr.sk.
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

B. Priklad najcastejSie uplatiovaného postupu pri nakupe edukacnych
publikacii za celkova sumu 10 000 Eur bez DPH az 100 000 Eur bez
DPH

Pri nakupe edukaénych publikacii postupuje Skola Standardne podla rovnakych pravidiel
ako pri kazdom nédkupe tovaru, teda je povinnd preukizat’ princip hospodarnosti
a efektivnosti, transparentnosti, proporcionality, nediskrimindcie a rovnakého
zaobchadzania.


https://www.minedu.sk/data/att/22856.docx
http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

Pre preukazovanie vysSie uvedenych principov odporucame Skoldm pre kazdy
nakupovany titul vyhotovit’ Zaznam z prieskumu trhu (vzor tlaciva tu). Pri vyhotovovani
Zaznamu z prieskumu trhu odporacame postupovat’ podla nasledujicich krokov:

1.

Stanovit, aka konkrétna edukacna publikidcia bude pouzitd pre stanovenie
predpokladanej hodnoty zakazky a vyhodnotenie katalégovych cien (v tladive
Zaznam prieskumu trhu riadok ¢.2: Predmet zédkazky).

Ku konkrétnemu datumu napr. 4.4.2023 z ponukovych katalogov od minimalne
3 predajcov vybrat’ katalégové ceny uvadzané v katalégoch pre konkrétnu edukacna
publikaciu, ktorti $kola uviedla v Zazname z prieskumu trhu ako predmet zakazky —
tieto tdaje vyplnit’ do riadkov tabulky 8b) v Zazname z prieskumu trhu.

Z uvedenych ponukovych katalogov, t. j. kataldgovej ceny urobit’ k danému datumu
printscreen a vytlacit’ resp. ulozit' na zdokumentovanie postupu vyberu. prip. ulozit’
mailovi komunikaciu so subjektami, ktoré predlozili ponuku (v tlacive Zaznam
zprieskumu trhu sa do tabul’ky 8a) uvedu spolocnosti, ktoré pontikaji katalogové ceny
pre konkrétnu eduka¢nu publikaciu, ktora je predmetom zakazky)

Zuvedenych katalégovych cien vykonat stanovenie predpokladanej hodnoty
zékazky tak, Ze sa tri katalogové ceny spocitaji a vydelia sa troma. Takto stanovena
cena bude predpokladanou hodnotou zakazky, ktord Skola uvedie do riadku
6 v Zazname z prieskumu trhu.

katalogovu cenu. (Uvedenie poradie predlozenych pontik do tabul’ky 8c) v Zazname
prieskumu trhu a nazov predajcu s najvyhodnejSou cenou sa uvedie do riadku 10;
najvyhodnejsia cena sa uvedie do riadku 11)

Overit’ o predajcovi s najlepSou ponukou, ¢i v obchodnom registri ma zapisanu
¢innost’ ,.kupa tovaru na ucely jeho predaja kone¢nému spotrebitel'ovi (maloobchod)
alebo inym prevadzkovatel'om zivnosti (vel’koobchod)* alebo obdobnt ¢innost’. Tuto
skuto¢nost je mozné overit na www.orsr.sk alebo  www.zrsr.sk.
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

Skola nesmie zaslat objednavku dodavatelovi, ktory ma ulozeny zikaz ulasti
VO verejnom obstardvani — skontrolovat’ TU.

Po vyhodnoteni ponuk a overeni tidajov vo vyssie uvedenom bode 6 a 7 tohto postupu
Skola zasle objednavku dodavatel'ovi tovaru.

Skola je povinna uverejnit’ v profile stthrnnt spravu o zrealizovanej zékazke vyssej
ako 10 000 EUR bez DPH.



https://www.minedu.sk/data/att/22856.docx
http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik
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NajcastejSie otazky a odpovede K verejnému obstaravaniu edukaénych
publikacii

1. MézZeme pri nakupe ucebnic, pracovnych zoSitov a ucebnych textov postupovat’
podla § 1 ods. 13 pism. b) zakona 0 VO?
Nie, uvedenu vynimku zo zakona o verejnom obstaravani nie je mozné pri nakupe
edukacnych publikécii aplikovat’. Vynimka v § 1 ods. 13 pism. b) zdkona o VO sa tyka
podlimitnej zékazky a zdkazky s nizkou hodnotou, ktorej predmetom je nadobudanie
knizni¢nych fondov alebo zbierkovych predmetov a nie ucebnic, pracovnych zoSitov
a ucebnych textov, ktoré st spotrebnym materidlom.

2. MoZem rozdelit’ zakazku na nakup ucebnic, pracovnych zoSitov a u¢ebnych textov
na viacero Casti podl’a jednotlivych vydavatel’stiev/dodavatel’ov?
Ano. Z dovodu uréenia postupu vo verejnom obstaravani je pre verejného obstaravatel'a
podstatna celkova suma nakupu vsetkych edukaénych publikacii v kalendarnom roku.
Verejny obstaravatel moze delit’ jednotlivé zakazky podla logickych celkov, nie vSak
s cielom vyhnut’ sa postupu vo verejnom obstaravani.

Mili riaditelia a ucitelia,

v pripade d’alSich otazok suvisiacich s procesom verejného obstaravania edukaénych
publikacii kontaktujte svojho zriad’ovatel’a.

Zriad’ovatel’ sa moze v pripade nejasnosti obratit’ na nasledovnu kontaktnt adresu:
prispevokucebnice@minedu.sk



mailto:prispevokucebnice@minedu.sk

